l. Szervezeti, személyzeti adatok

Az Intézmény hivatalos neve, hivatalos név: Gyermekek Haza Déli Ovoda
székhelye, postai cime, székhely: Gyermekek Haza Déli Ovoda
telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime, postai cim: 4400, Nyiregyhaza, Kereszt utca 8. sz.
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

e-mail: gyermekekhazaovoda@gmail.com

honlap: https://gyermekehazadeliovoda.hu

Telefonszam: 42/512-920

42/512-949

intézményi OM azonosité: 033090

[ FENNTARTO ]
Eszterlanc Eszaki Ovoda Gyermekek Haza Déli Ovoda Polgdrmesteri Hivatal
Gondnoksaga Székhely Intézmény Ellendrzési Osztaly
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Jogszabaly alapjan megjelenitendé Tartalom

adatok
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Az Intézmény vezetbinek A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek elérhetésége:
€s az egyes szervezeti egységek Székhelyintézmény
vezetbinek neve, beosztasa, elérhetésége Intézményigazgatd: Skarbit Jozsefné
(telefonszama, elektronikus levélcime) Tel: +42/512-919

gyermekekhazaovoda@gmail.com

Igazgatohelyettesek: Hagymasi Zoltanné
Krajecz Amarilla
Toéth Andrasné

Tel: +42/512-920

Gyermekek Haza Déli Ovoda Virag Utcai Tagintézmény
Tagintézmény-igazgato: Rutkovszkiné Fedor lldiké
Tel: +42/512-909

ovodavirag@netra.hu

Gyermekek Haza Déli Ovoda Kincskeresd Tagintézmény
Tagintézmény-igazgaté: Homonyik Erika

Tel: +42/512-911

kincskereso@netra.hu

Gyermekek Haza Déli Ovoda Kertvarosi Csicsergd Tagintézmény
Tagintézmény-igazgato: licsik Janosné

Tel: +42/512-912

csicsergo@netra.hu

Gyermekek Haza Déli Ovoda Bébita Tagintézmény
Tagintézmény-igazgato: Varkondi Laszloné

Tel: +42/512-913

bobita@netra.hu

Gyermekek Haza Déli Ovoda Pitypang Tagintézmény
Tagintézmény-igazgato: Schaffer Timea

Tel: +42/512-914

ovodavecsey@netra.hu

Gyermekek Haza Déli Ovoda Manévar Tagintézmény
Tagintézmény-igazgato: Tassi Gyongyi

Tel: +42/512-921

ovodatunde@netra.hu

Gyermekek Haza Déli Ovoda Butykatelep Telephely
Telephelyfelelos: Maté-Téth lldiké

Tel: +42/512-915

ovodabutyka@netra.hu

Gyermekek Haza Déli Ovoda Rozsrétbokor Telephely
Telephelyfelelos: Kegyer-Szabé Adrienn

Tel: +42/512-916

ovodarozsret@netra.hu
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Jogszabaly alapjan megjelenitendé
adatok

A szervezeten belll illetékes
Ugyfélkapcsolati

vezet6 neve, elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

Testuleti szerv esetén a
testulet Iétszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége

Az Intézmény iranyitasa, felligyelete
vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

Tartalom

Gyermekek Haza Déli Ovoda Kassa Utcai Telephely
Telephelyfelel6s: Tajtané Hegediis Viktoéria

Tel.: +42/512-948

csicsergo@gmail.com

Gyermekek Haza Déli Ovoda Mandabokor Telephely
Telephelyfelelés: Garainé Dojcsak Erika

Tel.: +42/512-917

ovodamanda@netra.hu

Gyermekek Haza Déli Ovoda Felsésima Telephely
Telephelyfelelés: Harman Attilané

Tel.: 42/512-918

ovodafelsosima@netra.hu

Intézményigazgato: Skarbit Jozsefné

Ovodatitkar: Mata Barbara
Tel: 42/512-920
42/512-949
gyermekekhazaovoda@gmail.com
Ugyfélszolgalati 1d6: Hétfo - Csiitértok 7.30-15.00 6ra
Péntek: 7.30-13.30 6ra

Ovodatitkar: Molnar Ferenc Istvanné
Tel: 42/512-913

bobita@netra.hu
Ugyfélszolgalati id6: hétfo - csiitortok 8-15 éra

Ovodatitkar: Kovacsné Liszkai Livia
Tel: 42/512-909

ovodavirag@netra.hu

Ugyfélszolgalati id6: hétfé - csiitortok 8-15 ora

Nem relevans.

Nem relevans.
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Jogszabaly alapjan megjelenitendé Tartalom
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Az Intézmény tébbségi tulajdonaban

allo, illetve részvételével mikodd Nem relevans.
gazdalkodo szervezet neve,

székhelye, elérhetésége (postai cime,

telefonszama, elektronikus levélcime),

tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a

kozfeladatot ellatd szerv

részesedésének mértéke

Az Intézmény altal alapitott Kereszt Utcai Ovoda Gyermekeiért Alapitvany
kozalapitvanyok neve, székhelye, 4400 Nyiregyhaza, Kereszt utca 8.

elérhetésége (postai cime, telefonszam:+3642512920

telefonszama, e-mail cim: gyermekehazaovoda@gmail.com
elektronikus levélcime), Alapité okirata: Pk.60.067/1998 670.nyilv.szam
alapité okirata, kezel6 szervének tagjai Kezel6 szervének tagjai:

A kuratérium elndke: Dr. Nagy Emilia lldiko

Az Intézmény altal alapitott Jelenleg nincs az Intézmény altal alapitott koltségvetési szerv.
koltségvetési szerv neve, székhelye,

a koltségvetési szervet alapitd

jogszabaly megjelolése, illetve az

azt alapitd hatarozat, a kéltségvetési szerv

alapitd

okirata, vezetéje, honlapjanak elérhet6sége,

miikodési engedélye

Az Intézmény altal alapitott lapok Nincs az intézmény altal alapitott lap.
neve, a szerkesztéség és kiadod
neve és cime, valamint a fészerkeszté neve

Az Intézmény felettes, illetve Hivatalos név: Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
felugyeleti szervének, hatésagi Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Kossuth tér |.

dontései tekintetében a fellebbezés Postai cim: 4400 Nyiregyhaza, Kossuth tér |.

elbiralasara jogosult szervnek,

ennek hianyaban a kozfeladatot Tel.: 42/524-524

ellato szerv felett torvényességi ellenérzést

gyakorlé szervnek az 1. e-mail:nyhszoc@nyiregyhaza.hu

pontban meghatarozott adatai

ligyfélszolgalat elérhetéségei: 42/524-524

Honlap: www.nyiregyhaza.hu

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé6 adatok

Jogszabaly alapjan megjelenitend6 Tartalom
adatok

Az Intézmény feladatat, hataskorét és SZMSZ, Hazirend

alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
A gazdalkodassal kapcsolatos dokumentumok
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Jogszabaly alapjan megjelenitend6
adatok

vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi

szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a  lratkezelési Szabalyzat

szervezeti és mikodési szabalyzat vagy

tigyrend, ha azzal rendelkezik az Adatvédelmi szabalyzat

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

letoltheto: https://gyermekekhazadeliovoda.hu

hatalyos és teljes szbvege

Dokumentumok meniipontban

Az orszagos illetéekességi szervek, valamint Nem relevans.
a févarosi és megyei kormanyhivatal

esetében a kdzfeladatot ellatoé szerv

feladatarol, tevékenységérdl szold

tajékoztatd magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Nem relevans.

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb  Nem relevans.
hatésagi Ugyekben ulgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetekessegi terllete, az Ugyintézéshez
szukséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd),
az Ugyek intézését seqgité utmutatok, az
Ugymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
ugyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilleté jogokrol és
az ugyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A kdzfeladatot ellatoé szerv altal nyujtott vagy Az Intézmény alapvetéen nevelési tevékenységet és a tevékenységéhez

koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a

kapcsolodd intézményi étkeztetési tevékenységet lat el. A tevékenység
sajatos jellege, 6sszetettségébdl adddo révid dsszefoglald ismertetése:

kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, Az gvoda a kdznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye,

a kozszolgaltatasert fizetendd dij mértéke, a csaladi nevelés kiegészitdje, a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba

az abbdl adott kedvezmények |épésig. Az 6voda pedagodgiai tevékenységrendszere és targyi kornyezete
biztositia az ovodaskori gyermek fejlédésének és nevelésének
legmegfelelébb feltételeit. Az dvodaban, mikdzben az teljesiti a funkcidit
(6vo-védos, szocidlis, nevel6-személyiségfejleszté), a gyermekekben
megteremtédnek a kovetkezd életszakaszba (a kisiskolas korba) vald
atlépés bels6 pszichikus feltételei.

https://gyermekehazadeliovoda.hu/kozetkeztetes/
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Jogszabaly alapjan megjelenitendé
adatok

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel
esetén a kitdltend6 kérddiv), a kdzfeladatot
ellaté szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gyUjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koltségei

Tartalom

Téritési dij, igénylése kozétkeztetés

Az o6vodai nevelés célia az, hogy el6segitse az 6vodasok sokoldalu,
harmonikus fejlédését, a gyermeki személyiség kibontakozasat, a
hatranyok csokkenését, az életkori és egyéni sajatossagok valamint az
eltéré fejlédési utem figyelembevételével (ideértve a kiemelt figyelmet
igényld gyermekek ellatasat is). A nevelés, oktatas tartalmarol a
Pedagdgiai Programbdl kaphato b&vebb informacio.

Pedagdégiai Program

Ovodai adatbazis, nyilvantartas fajtai:

1. Belépési jogosultsagok nyilvantartasa

. elektronikus formatum

. az allami és 6nkormanyzati szervek informaciobiztonsagarol
sz0616 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai
biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkézokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozoé kévetelményekrél sz6l6 41/2015.
(VII. 15.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) 3.
melléklet 3.2.1.3.1.1. és 3.2.1.4.1.2. (A fizikai belépési
engedélyek és belépés ellendrzése)
A foglalkoztatotti jogviszony megsziinésétél szamitott 5 év

. az intézménnyel foglalkoztatotti jogviszonyban allo
személyek, ideiglenes belépésre jogosult mas személyek

. Az intézmény altal vezetett személylgyi nyilvantartas, nem
allando belépési jogosultsag esetén az érintett

2. Az intézmény altal kibocsatott koztisztvisel6i és munkavallaléi

igazolvanyok nyilvantartasa

. elektronikus formatum

. 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet a biztonsagi okmanyok
védelmének rendjérél, 1. szamu melléklet 1.124.
Személyi anyag részeként a jogviszony meg
az intézménnyel foglalkoztatotti jogviszonyban allé
személyek

. Az intézmény altal vezetett személyligyi nyilvantartas

3. Az elektronikus informaciés rendszerek nyilvantartasa
elektronikus formatum

BM rendelet 3. melléklet 3.1.1.4.1.1.

meg06rzés idétartama folyamatos

érintettek kore: nincs

Az intézmény hozza létre

4. Elektronikus informaciés rendszerelem leltar
elektronikus formatum

BM rendelet 3. melléklet 3.3.6.8.
mego6rzés idétartama folyamatos
érintettek kore: nincs

az intézmény altal Iétrehozott nyilvantartas

5. Hozzaférés az informaciés rendszerhez

elektronikus formatum

BM rendelet 3. melléklet 3.2.1.4.2.

a foglalkoztatotti jogviszony megsziinését kovetd 5 év
az intézménnyel foglalkoztatotti jogviszonyban allé
személyek

. az intézmény altal vezetett személylgyi nyilvantartas
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adatok

6. A létesitménybe bevitt, onnan kivitt informaciés
rendszerelemek nyilvantartasa
. elektronikus formatum
3 BM rendelet 3. melléklet 3.2.1.15.
3 5 év az intézménnyel foglalkoztatotti jogviszonyban allé
személyek
. az intézmény hozza létre

7. Meghagyasi jegyzék

. elektronikus formatum

. A honvédelemrdl és a Magyar Honvédseégrél szolé 2021. évi
CXL. térvény, valamint a honvédelmi adatkezelésekrdl sz6l6
2022. évi XXI. torvény. 38. § + a torvény 1. melléklete

. A honvédelmi adatkezelésekrdl sz616 2022. évi XXI. torvény
20. § (1) bek. i): jogszabalyban meghatarozott vagy
jogszabalyban meghatarozottak alapjan meghagyasba
bevont szervezet a hadkotelezettségtdl eltéré idészakban
minden év januar 31. napjaig, a hadkotelezettség
fennallasanak idészakaban minden honap 5. napjaig koteles
adatszolgaltatasra + 26. § (2) bek: Az (1) bekezdés szerinti
nyilvantartas adatait az adatkezel6 a meghagyasba tartozas
idétartama alatt kezeli.

. az intézménnyel foglalkoztatotti jogviszonyban allé
személyek

. az intézmeny altal vezetett személylgyi nyilvantartas

8. A hivatali tarhely kezelésére az adott szervezetnél
felhatalmazott képvisel6 és az adott szervezeten beliili tovabbi
felhasznaldk nyilvantartasa

. elektronikus formatum

. Az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl sz616
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 85. § (2) bek.
a foglalkoztatotti jogviszony megszlinését kovet6 5 év
az intézménnyel foglalkoztatotti jogviszonyban allé
személyek

. az intézmény altal vezetett személylgyi nyilvantartas

9. Nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi

tanusitvanyok nyilvantartasa

. papir alapu

. A Nemzeti Biztonsagi Feltigyelet mikodésének, valamint a
mindsitett adat kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (lll. 26.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 10. § (3)
bekezdés

. A Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikodésének, valamint a
mindsitett adat kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (lll. 26.)
Korm. rendelet 10. § (5) bekezdés

. az intézménnyel foglalkoztatotti jogviszonyban allé és
kézremiikod6, személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkez6
személyek

. az intézmény altal vezetett biztonsagi személyiigyi
nyilvantartas

10. Kiilfoldi minésitett adatra érvényes személyi biztonsagi
tanusitvanyok nyilvantartasa
. papir alapu

Korm. rendelet 11. § (9) bekezdés

Korm. rendelet 11. § (8) bekezdés

Korm. rendelet 11. § (9) bekezdés

az intézmény altal vezetett biztonsagi személyiigyi

nyilvantartas



Jogszabaly alapjan megjelenitendé
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Tartalom

Felhasznalé6i engedélyek és titoktartasi nyilatkozatok

nyilvantartasa

. papir alapu

. Korm. rendelet 14. § (3) bekezdés

. Korm. rendelet 15. § (4) bekezdés

. felhasznald, a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi
CLV. térvény 13. § (1) bekezdés szerinti személyek

. az intézmény altal vezetett biztonsagi személyugyi
nyilvantartas

Biztonsagi teriilet és biztonsagi tarolo, valamint biztonsagi
vezetd kulcsfelvétel-kulcsleadas nyilvantartasa

. papir alapu

. Korm. rendelet 33. § (1) bekezdés

. a targyévet koveto 8 évig

. az intézménynél biztonsagi terilet felnyitasara jogosult

személyek
. az intézmény

Biztonsagi terileten hasznalt szamkombinaciok és kodok,
valamint azok megvaltoztatasanak ténye és idépontja

. papir alapu

. Korm. rendelet 33. § (2)-(3) bekezdés

. a targyevet kovetd 8 évig

. az intézménynél biztonsagi terllet felnyitasara jogosult

személyek
. az intézmény

Fonyilvantarté konyv

papir alapu

Korm. rendelet 42. § (1) bekezdés

Korm. rendelet 42. § (6) bekezdés (nem selejtezhetd)
nincs érintett

az intézmény

Bels6 atadokonyv nemzeti mindsitett adatra

papir alapu

Korm. rendelet 42. § (4) — (5) bekezdések

Korm. rendelet 42. § (6) bekezdés (8 év)

a Hatésagnal a minésitett adatot megismerni jogosult
személyek

. az intézmény

Bels6 atadékonyv EU minésitett adatra

papir alapu

Korm. rendelet 42. § (4) — (5) bekezdések

Korm. rendelet 42. § (6) bekezdés (8 év)

az intézménynél a mindsitett adatot megismerni jogosult
személyek

. az intézmény

Kiils6 kézbesitokonyv

. papir alapu

Korm. rendelet 42. § (4) bekezdés
Korm. rendelet 42. § (6) bekezdés (8 év)
Cimzett és az atvevd

az intézmény

Futarjegyzék-nyilvantartas

papir alapu

Korm. rendelet 42. § (4) bekezdés
Korm. rendelet 42. § (6) bekezdés (8 év)
nincs érintett

Iratkezelési segédlet



Jogszabaly alapjan megjelenitendé
adatok

Tartalom

19. TAKARNET lekérdezési naplo

elektronikus

az ingatlan-nyilvantartasrol szol6é 1997. évi CXLI. térvény 75.
§ (2), (2a) bek.

5év

a lekérdezett ingatlan tulajdoni lapjan feltlintetett természetes
személyek és a Hatésag nevében eljarod, lekérdezést végzé
ugyintézé

TAKARNET és az intézmény

20. Az intézmény altal zar ala vett vagy lefoglalt dolgok
nyilvantartasa

elektronikus

A hatésagi letétrél, valamint a kdzigazgatasi hatésagi eljaras
soran zar ala vett vagy lefoglalt dolgok tarolasarol és
értékesitéseérdl szold 18/2017. (XII. 15.) IM rendelet 15. §
folyamatos

nincs személyes adattartama

az intézmény altal keletkeztetett iratok

21. lktato- és mutatokonyyv, irattari segédkonyvek

A koziratokrol, a kozleveéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmeérdl szold 1995. évi LXVI. térvény 9. § (1) a) pont
Az Irattari Terv szerint (nem selejtezhetd)

a szerv miikodése vagy feladatkére szempontjabol érdemi
adattal érintettek

elektronikus

Iratot keletkeztetd, az intézmény altal foglalkoztatotti
jogviszonyban allé személyek és mas kils6, iratot kildd
személyek

22. Belsé uigyviteli segédkonyvek

papir alapu

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmeérdl szold 1995. évi LXVI. térvény 9. § (1) b) pont

Az Irattari Terv szerint (5 év)

az intézmény foglalkoztatotti jogviszonyban allé személyek, a
postai kildemények cimzettjei

az intézmény hozza létre

23. Iratselejtezési és irattari iratatadas-atvételi jegyzokonyvek

elektronikus A koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmeérdl széld 1995. évi LXVI.
térvény 9. § (1) c) pont

nem selejtezhetd

az intézménnyel foglalkoztatotti jogviszonyban allé
személyek

az intézmény hozza létre

24. Az elutasitott adatigénylésekrol, valamint az elutasitasok
indokairdl vezetett nyilvantartas

elektronikus

Az informacidés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIl. térvény 30. §
(3) bek.

Az Irattéri Terv szerint (5 év)

az adatigénylék

az egyes igénylések adatai
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25. A gazdalkodéi jogkorgyakorlasra jogosult személyek és
alairasmintajukrol vezetett nyilvantartas

papir

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 60. § (3) bekezdés
Irattari Terv szerint (10 év)

a kotelezettségvallalasra, pénzligyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyek

az érintett

26. Kiilso ellendérzések nyilvantartasa

elektronikus

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet 14. §
(1) bekezdés

10 év

az elvégzett kllsé ellendrzések altal érintett szervezeti
egységek, személyek, stb.

az elvégzett kilsé ellenérzések és az ellendrzési
dokumentumok

27. Bels6 ellenérzések nyilvantartasa

elektronikus

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 50.
§ A belsd ellenérzési vezeté a megtett intézkedésekrél — a
bels6 ellenérzési kézikonyv szerinti — nyilvantartast vezet.
(SZMSZ 36. § (5))

10 év

az elvégzett belsé ellendrzések altal érintett szervezeti
egységek

az elvégzett belsd ellenérzések és az ellendrzési
dokumentumok

28. Bélyegzo nyilvantartas

papir

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
54. §

Jogi hatast kivaltd bélyegzé nyilvantartasa: nem selejtezhetd,
helyben 6rzend6 Egyéb bélyegzdk nyilvantartasa és a
bélyegzdk selejtezésérdl késziilt jegyz6konyvek: 3 év
selejtezési idd

bélyegz6 hasznalatara, 6rzésére jogosultak

személyligyi nyilvantartas, érintettek altal megadott adatok

29. A hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alairasok,
elektronikus bélyegzék nyilvantartasa

elektronikus

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
54.§

Az elektronikus Ugyintézési szolgaltatasok nyujtasara
felhasznalhato elektronikus alairashoz és bélyegz6hoz
kapcsolddé kdvetelményekrdl szolé 137/2016. (V1.13.) Korm.
rendelet 13. § (5) bekezdése értelmében a lejaratatol
szamitott 10 év

elektronikus alairasok, elektronikus bélyegz6k hasznalatara
jogosult személyek

személyligyi nyilvantartas, érintettek altal megadott adatok
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30. Vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetére kihaté gazdasagi
események nyilvantartasa

papir alapon vagy szamitdgép es tarhelyen

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 12. § (1)
Irattari Terv szerint 10 év

Az adott gazdasagi eseménnyel/joggal érintett jogi vagy
természetes személyek

az adott gazdasagi események

31. Az eszkozokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény
alakulasara hat6 gazdasagi eseményekrél a valésagnak
medfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekintheté
nyilvantartas

papir alapon és szamitégép es tarhelyen

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 159. §
Irattari Terv szerint 10 év

a gazdasagi esemenyek érintettjei

az adott gazdasagi események

32. Targyi eszk6zok nyilvantartasa

papir alapon vagy szamitégép es tarhelyen

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 69. § (3) bekezdés
Irattari Terv szerint 10 év

Hasznalatba adott eszk6zok kapcsan az intézménnyel
foglalkoztatotti jogviszonyban allé személyek
Eszkdzbeszerzése k bizonylatai

33. Szigoru szamadasu bizonylatok

papir alapon vagy szamitogép es tarhelyen

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 168. § (3)

Irattari Terv szerint 10 év

A bizonylatokon szerepl6 jogi vagy természetes személyek
A bizonylatok papir alapon vagy elektronikus formaban

34. Kozszolgalati alapnyilvantartas

elektronikus

A kulodnleges jogallasu szervekrdl és az altaluk
foglalkoztatottak jogallasarol szolé 2019. évi CVII. torvény (a
tovabbiakban: Kiit) 89. §

Kut. 89. § (4) — a jogviszony fennallasa alatt; 89. § Kut. 89. §
(5) kdzszolgalati jogviszony megsziinését vagy
megszuntetését kovetden 50 évig tarolja

a kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak

a kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott és munkaltatoja

35. Személyi anyag

eredeti, papir alapu

Kit 91. §

Kut. 91. § (4) a személyi anyagot - kivéve, amelyet a fogadd
kilonleges jogallasu szervnek atadtak - a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 50 évig meg kell rizni.

a kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak

a kdzszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott €s munkaltatéja

36. A Hatésag, mint adatkezel6 adatvédelmi incidens
nyilvantartasa

elektronikus

Altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikk (5) bek.

az incidens észlelését kdvetd év januar 1-t6l szamitott 5 évig
foglalkoztatottak, a Hatésag 38. § (2) és (2a) bekezdéseibdl
szarmazo feladatai teljesitése soran az intézménnyel
kapcsolatba kertil6, érintett, adatkezeld, adatfeldolgozo,
harmadik személy

az intézmény, incidenst bejelenté harmadik fél
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37. A Hatésag, mint adatkezel6 adatkezelési tevékenységeinek
nyilvantartasa

38. Vagy

irasban (elektronikus an) GDPR 30. cikk (3) bekezdés
Altalanos adatvédelmi rendelet 30. cikk (1) bek.
folyamatos, személyes adatot nem tartalmaz

nincs érintett

az intézmeény

onnyilatkozatnyilvantartas

papir alapu

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségekrdl szol6 2007.
évi CLII. torvény 11. § (3) bek.

Egyes vagyonnyilatkozattételi kotelezettségekrdl szold 2007.
évi CLII. torvény 12. § (3) bek. szerint a kotelezettséget
megalapozd jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor
megsz(inésétdl szamitott harom év

vagyonnyilatkozat tételére kotelezett személy 2007. évi CLII.
térvény 3. § szerint

vagyonnyilatkozat tételére kotelezett személy 2007. évi CLII.
torvény 3. § szerint

39. Munkabalesetek/foglalkozasi megbetegedések nyilvantartasa

papir és elektronikus

A munkavédelemrdl sz6lé 1993. évi XCIII. térvény 64/A. § (2)
bekezdés

5év

foglalkoztatottak a jogviszony jellegétdl fliggetlentil

a balesetben, megbetegedésben érintett személy, munkaltatd

40. Munka és pihen6id6 nyilvantartas

papir

Kit. 68. §; Mt. 134. § (1) bek.

8 év

foglalkoztatottak a jogviszony jellegétdl fliggetlentil
foglalkoztatott és munkaltato

41. Az adatkezel6k és adatfeldolgozok altal kijelolt adatvédelmi
tisztvisel6 bejelentésére és Hatosag altali kozzétételére
szolgalo szakrendszer (adatbazis)

elektronikus

Infotv. 70/B. § (1) bek. c) pont

Az adatvédelmi tisztviseld torlésére iranyuld megkeresést
kovetd 5 év

adatvédelmi tisztvisel6nek kijelolt természetes és jogi
személyek

a bejelentést tevé adatkezeldk, adatfeldolgozok

42. Szerzoédések nyilvantartasa

papir és elektronikus

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet - az allamhaztartas
szamvitelérdl 14. sz. melléklet 4. pont

a szerz6dés megsziinésétdl szamitott 8 év
szerz6d6 felek

szerzdd6 felek

43. Birsagnyilvantartas

elektronikus 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet - az
allamhaztartas szamvitelérdl 2. § (4), 2. melléklet 9. pont
8 év

kotelezett

az intézmény déntése, MAK adatszolgaltatasa
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44. Munkaltatoi kolcsonnyilvantartas

papir

Kiit. 83. § (1) a) pont, és 19/2018. (XI1.18.) NAIH utasitas
10.§ (2) bekezdés

a szerz6dés megsz(inésétdl szamitott 8 év

szerz6d6 felek

szerz8do felek

Ovodas gyermekek személyes adatai

45. Torzskonyv

46. A gyerekek és az alkalmazottak adatbazisa a KIR-ben talalhaté

meg,
[ ]

a Kormany 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelete alapjan.
Adattartalma: név; szlletéskori név; anyja neve; szlletés
helye, ideje; tartézkodasi hely; allampolgarsag; jogviszony
kezdete, vége; taj szam, igénybe vett szolgaltatas,
évfolyam, osztaly, oktatasi azonositd, szakképzettség,
tovabbképzések, munkakor, besorolas

Az illetékesek szamara mindketté megtekintheté a KIR
adatbazisban, és a vezetdi irodaban, a vezet6
engedélyével, és az adatvédelmi torvény betartasaval.

47. Az oviKRETA rendszer

az 6vodak gyermekekkel és alkalmazottakkal kapcsolatos
adminisztrativ feladataihoz informatikai tamogatast nyuijt.
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél 57. § (6)
bekezdésében, melyben az 6vodai nyomtatvanyok a
tanulmanyi rendszer alkalmazasaval, a személyiségi,
adatvédelmi és biztonsagvédelmi kovetelmények
megtartasaval elektronikus uton készulnek el.

Az 6vodak rendeltetésszerli mikoédésik soran az allam
altal dijmentesen biztositott tanulmanyi rendszert
kotelesek hasznalni.

Az illetékesek szamara mindketté megtekinthet6 az
oviKRETA adatbazisban, és a vezetdi irodaban, a vezet6
engedélyével, és az adatvédelmi térvény betartasaval.
Alkalmazott adattartalma: név; sziletéskori név; anyja
neve; sziletés helye, ideje; tartézkodasi hely;
allampolgéarsag; jogviszony kezdete, vége; taj szam,
igénybe vett szolgaltatas, évfolyam, osztaly, oktatasi
azonositd, szakképzettség, tovabbképzések, munkakaor,
besorolas, munkaligyi dokumentumok, munkakori
leirasok.

Gyermek adattartalom: alapadatok (név, sziiletési hely,
id6, jogcimet igazolo okirat szama, anyja és apja neve,
lakcimkartya adatok, lakcim), felligyeleti jog; jogviszony
adatok; nevelési adatok; gyermek fejlédésének nyomon
kovetése; orvosi-; szulbi igazolasok; szakertdi
vélemények; ambulans lapok; jelenléti ivek; csoportnaplo.

Nem relevans.

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke
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A testileti szerv dontései el6készitésének  Nem relevans.
rendje, az allampolgari kdzremikodés

(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a

testileti szerv Uléseinek helye, ideje,

tovabba nyilvanossaga, dontései, tlésének

jegyzékonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a

testlleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt

jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteend6 Nem relevans.
jogszabalytervezetek és kapcsolédo

dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képvisel6-testuletének nyilvanos Ulésére

benyujtott el6terjesztések a benyujtas

idépontjatol

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett https://gyermekekhazadeliovoda.hu
hirdetmények, kbzlemények

Allaspalyazatok:

https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/

A kozfeladatot ellato szerv altal Kiirt Nem relevans.
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett

alaptevékenységgel kapcsolatos Kiilso6 ellenérzésekkel kapcsolatos informacio
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos

megallapitasai

A kozérdek( adatok megismeréseére iranyulo Informacié jogokkal foglalkozé személy: Dr Krak Anita —
igények intézésének rendje, az illetékes adatvédelmi tisztvisel6

szervezeti egység neve, elérhetdésége, az

informacios jogokkal foglalkozé személy Telefon: 06 30/756-7042

neve

e-mail cim: adatvedelem @krakanita.hu

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények intézési
rendje: A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé szabalyzata

A kozfeladatot ellato szerv tevékenysegere Az Intézmény a KIR részére szolgaltat statisztikai adatokat.
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgyjtés eredményei, id6beli valtozasuk www .kir.hu

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd Statisztikai adatok megtalalhatéak az Intézmény Kiilonos
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Kozzétételi Listajaban valamint a Kozzétételi Listaban.
vonatkozo adatai

https://gyermekekhazadeliovoda.hu

Dokumentumok lapon.
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https://gyermekekhazadeliovoda.hu/oldal/dokumentumok
https://gyermekekhazadeliovoda.hu/
https://gyermekekhazadeliovoda.hu/oldal/dokumentumok

Jogszabaly alapjan megjelenitendé Tartalom
adatok

Azon kozérdek( adatok hasznositasara Az Intézmény nem rendelkezik a kozérdeki{ adatok hasznositasara
iranyulé szerzddések listaja, amelyekben a iranyuld szerzédéssel.

kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6dé

fél

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé Az Intézmény nem rendelkezik a kdzérdek( adatok hasznositasara
kozérdekl adatok felhasznalasara, iranyulé szerzédéssel.

hasznositasara vonatkozé altalanos

szerz6dési feltételek

A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozo A Kiilonos Kozzétételi torvény az infotorvény 2011. évi CXIl 33.§

kulonds és egyedi kozzétételi lista értelmében a KIR rendszerben torténé adatszolgaltatassal tesz
eleget, emellett a kozérdekii adatait megjeleniti az intézmény
honlapjan.

Az adatok megtalalhatok az intézmény:

Kozérdekii dokumentumok

Kozoktatasi Informacios Rendszerben:

https://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/kir_intezmenykereso/!KIR In

tezmenykereso/Intezmeny/Index/033090

https://kirint.kir.hu/IntezmenyKereso/Intezmeny/Index/033090

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében

levd, a kdzadatok Ujrahasznositasarol sz6l6

térvény szerint Ujrahasznositas céljara Az Intézmény nem rendelkezik a kézérdek(i adatok hasznositasara
elérhetd kulturalis kdzadatok listaja, a iranyulé szerz6déssel.
rendelkezésre allé formatumok

megjelolésével, valamint a kozfeleadatot

ellatd szerv kezelésében |évo, a kozadatok

Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerint

Ujrahasznosithato kozadat tipusokrdl vald

tajékoztatas, a rendelkezésre allé

formatumok megjelolésével.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis Az Intézmény nem rendelkezik a kdzérdekl adatok hasznositasara
koézadatok Ujrahasznositasara vonatkozo iranyulé szerzédéssel.

altalanos szerzédési feltételek

elektronikusan szerkeszthet6 valtozata.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis Az Intézmény nem rendelkezik a kozérdeki adatok hasznositasara
koézadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd  iranyuld szerzédéssel.

rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak

altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat

képez6 tényezdkkel egyittesen.

A kodzadatok Ujrahasznositasarol szolo Az Intézmény nem rendelkezik a k6zérdek( adatok hasznositasara
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas iranyulé szerzédéssel.


https://gyermekekhazadeliovoda.hu/oldal/dokumentumok
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A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a Az Intézmény nem rendelkezik a kdzérdek( adatok hasznositasara
koézadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény iranyuld szerzédéssel.

szerint kotott kizarolagos jogot biztosito

megallapodasok szerzdd6 feleinek

megjeldlése, a kizarolagossag

idétartamanak, targyanak, valamint a

megallapodas egyeb Iényeges elemeinek

megjelolése

A kozfeladatot szerv altal kotott, a kozadatok Az Intézmény nem rendelkezik a kdzérdek adatok hasznositasara
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint, a iranyuld szerzédéssel.

kulturalis kbzadatok digitalizalasara

kizarolagos jogot biztosité megallapodasok

szovege.
A kdzadatok Ujrahasznositasarol sz6lé Az Intézmény nem rendelkezik a kdzérdek( adatok hasznositasara
térvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi iranyulé szerzddéssel.

szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erével biré dokumentum (vagy az
annak elérhetéségére mutato hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kbzadat
gyljtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével 0sszefliggd koltségek
jelent6s részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el a kozfeladatot ellatd szerv

részére
Gazdalkodasi adatok
Jogszabaly alapjan megjelenitend6 Tartalom
adatok
A kozfeladatot ellatoé szerv éves Az éves koltségvetési beszamolo, illetve az elemi koltségvetés

koltségvetése, szamviteli torvény szerinti megtalalhaté az intézmény honlapjan a Dokumentumok lapon.
beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja https://gyermekekhazadeliovoda.hu

A kdzfeladatot ellatd szervnél Az Intézményben foglalkoztatottak létszama: 148 f6

foglalkoztatottak Iétszamara és személyi

juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, A k6zfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és személyi
illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd juttatasaira vonatkozo osszesitett adatokat az ,,Elemi kdltségvetés”
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és  tartalmazza.

rendszeres juttatasai, valamint

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak

nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Az Elemi koltségvetés megtalalhatoé az intézmény honlapjan a
Osszesitve Dokumentumok lapon.

https://gyermekekhazadeliovoda.hu
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https://gyermekekhazadeliovoda.hu/oldal/dokumentumok
https://gyermekekhazadeliovoda.hu/

Jogszabaly alapjan megjelenitend6
adatok

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok

Tartalom

A koltségvetési tamogatasok kedvezményezettei a gyermekek, a
gyermekek névsora a KIR rendszerben megtalalhato.

kedvezmeényezettjeinek neveére, a tamogatas Tamogatas célja: ingyenes évodai, bolcsédei ellatas.

céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt
meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddeést koto felek neve, a szerzédés
eértéke, hatarozott idére kotott szerzédés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szo6lé 2015. évi CXLINI.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével A
szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi ado nélkul
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ugylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti érteke kozil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott —
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
O0sszegeét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyl szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A tamogatasi program megvaldsitasi helye az intézmény teriilete,
gyermekek étkeztetése.

A gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasarol szolé 1997. évi
XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ (ingyenes)
kedvezmény igénybevételét valamely jogcim alapjan kérheti a sziil6.

Az intézmény az adatok kozzétételét az infotorvény 37§ (4a) bekezdés
értelmében a 37/C.§ szerinti fellileten teszi kozzé.

Az intézmény az adatok kozzétételét az infotérvény 37§ (4a) bekezdés
értelmében a 37/C.§ szerinti fellleten teszi k6zzé.



A koncessziorél szolo6 térvényben Nem relevans.
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol

készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Az intézmény az adatok kozzétételét az infotdrvény 37§ (4a) bekezdés
alapfeladatai ellatasara (igy kilonésen értelmében a 37/C.§ szerinti fellleten teszi kozzé.

egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottai

szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti

szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segité szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,

otmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval Nem relevans.
megvaldsulo fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkoz6 szerz6dések

Koézbeszerzési informaciok (éves terv, Nem relevans.
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzédésekrol)



