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I. Altalinos rendelkezések

1. Jogszabalyi hattér

e 2011.évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol (a tovabbiakban: Nktv.),

o 2011. évi CXIL térvény az informécios onrendelkezési jogrol és az informdacid szabadsagrol (a

tovabbiakban: Infotv.),

e a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL29.)

Kormanyrendelet

o az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 36/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet

o a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo

301/2016. (IX.30 ) Kormanyrendelet

o a kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo

18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet,

o akodzérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint

a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo

305/2005. (XII. 25 ) Kormanyrendelet,

e Az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 rendelete ( 2016. aprilis 27. ) a termeszetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok

szabad aramlasarol, valamint a 96/46/EK rendelet hatalyon kiviili helyezéserdl,

o a Gyermekek Haza Déli Ovoda belsé szabélyzatai, nyilvantartasai,

o az allamhaztartasért felelds miniszter altal kiadott Allamhéztartasi Belsé Kontroll Standardok

és Gyakorlati Utmutato.

2. A szabalyzat célja

A kozfeladatot ellatd szerv — intézmény — célja a miikodése soran keletkez6 kozérdekii adatok

nyilvanossaganak biztositasa, a kozérdekil adatigénylések teljesitési rendjének meghatdrozasa, valamint

a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapesolatos feladatok meghatarozasa, az

egységes ligymenet és felelésségi rend kialakitasa, az informacidéaramlas naprakészségének biztositasa

érdekében.

3. A szabalvzat hatalva

A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed a Gyermekek Héaza Déli Ovodaban foglalkoztatott

azon munkavéllalokra - fliggetlentil foglalkoztatasuk modjatol -, akik kozérdekl adatot vagy

kdzérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.
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A Szabélyzat targyi hatilya kiterjed: a Gyermekek Haza Déli Ovoda kezelésében 1év6
kozérdek( adatokra, kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint, a Gyermekek Héza Déli Ovoda
munkavallaléinak — fiiggetlentiil foglalkoztatasuk modjatol — kozérdekbdl nyilvanos adataira (a

tovabbiakban egytitt: kozérdekil adat).

4. A szabalyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara

jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetes.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozo személyes adat, tovdbba az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo

személyes adat, valamint a bliniigyi személyes adat.

Kézérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma aléd nem esd, barmilyen
modon vagy formédban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésénck modjatol, onallo vagy
gylijteményes jellegétdl, igy killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést

szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvianos adat. a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol

elrendeli.

Kozzétételi honlap: a szerv sajat honlapja, amelyen a kozérdekli adatok kozzététele elsdsorban

megvalosul.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kételezben kozzéteendd

kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza ¢s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval

végre hajtatja.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzéaférhetove tétele.
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Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamdra hozzaférhetdve tétele.

Intézményi/Ovoda adatfelelds: az intézmény-vezetd altal kijelolt személy, aki a kozérdekii adatok
megismerési és kozzétételi szabalyzatnak megfeleléen ellatja a jogszabaly altal eldirt adatok

kozzétételevel kapesolatos feladatokat.

Anonimizdalds: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatarozott természetes személy (a
tovabbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan atalakitas, amelynek célja az adat és az érintett

kozotti kapesolat helyreallithatatlanna tétele, az azonositas megakadalyozasa érdekében.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan  hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sértilés.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Bojtos Csilla

e-mail: gyermekekhazadeli.adatvedelem@gmail.com
telefonszam: 42/ 512-920

postacim: 4400 Nyiregyhaza, Kereszt u.8.

5. A kozérdekii adatok igénylésével kapcesolatos egyes feladat-és hataskorok

a) Skarbit Jozsefné— intézményvezeté adatfelelds

e Elrendeli a kozérdekli adatok ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulo
adatigénylések teljesitésének rendjét meghatarozo, valamint az Intézmény Adatvédelmi €s

adatbiztonsagi szabalyzatanak megalkotasat, illetve annak modositasat.

e Meghatarozza, és sziikség esetén modositja az intézmény Kiilonos és egyedi kozzétételi
listajat.

e Kijeloli az intézmény belsé adatvédelmi felelését és meghatarozza a szabalyzat
végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat.

e Kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat,

o A kozzététellel kapcesolatos feladatok nem megfelelo teljesitése vagy mulasztasa esetén dont

a felelds szankcionalasarol.

e Az intézmény adatvédelmi felelése altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
vegrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az

intézmény adatvédelmi tisztviselje évente legalabb egy alkalommal atfogo jelentést készit.
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b) Urban Judit intézményvezeté helyettes intézményi kozzétételi felelos

Gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld ¢és kozzétételre atadott adatok pontos,

naprakész és folyamatos kozzétételérdl,

A kozzétett adatok id6szeriiségét, olvashatosagat és értelmezhetoségét folyamatosan

figyelemmel kiséri,

Sziikség esetén figyelmezteti a kdzzétételi adatfeleldst az adatfrissitésrol,

¢) Mata Barbara ovodatitkar intézményi adatfelelds

Kezeli a kozérdeki adatokat.

Intézkedik az elkészitett kozérdekii adatok kozzétételérdl.

Adatokat tovabbit az egységes kozadatkeresé rendszerbe.

Figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, szakaszerliségét és idoszeriscéget.
Vezeti a kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartast.

Intézkedik a Kiilonos kozzétételi lista szerinti kozérdekli adatok tartalmanak
frissitésérol. |

A honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellenorzi.

d) Bojtos Csilla adatkezelési felelos

Adatkezelési feleldsként megvizsgalja a részére megkiildott kozérdekli adatot, nem
sérti-e az adatkozlés a személyes adatok védelmérol szold torvény rendelkezéseit.

(1992. évi LXIIL térvény)

Amennyiben az intézményi adatfelelds altal szolgaltatott kozzétételi adat megfelel a
torvényi eldirasoknak, haladéktalanul tovabbitja a kozzétételi adatfelelosnek, aki

megkiildi a honlapot tizemeltet6 vallalkozonak feltoltés céljabol.

Ha a feltolteni kivant kozérdekii adat valamely okbol nem felel meg a személyes adatok
védelmérdl szold eldirasoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfelelésnek, minden

esetben megjeldlve a kozzététel akadalyat.

Feliilvizsgalja a kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos teljesitésrdl vagy elutasitasrol

sz010 a dontés megalapozottsagat.

Koézremiikdodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban,

modositasaban.
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¢) Jarasi Agota— kozzétételi adatfelelds

e Tovabbitja a honlap lizemeltetdje felé a kdzérdekii adatokat.
o Meggy6zddik arrdl, hogy a honlapra idében ( 24 oran beliil ) felkeriilt-e a megkildott

dokumentum.
¢) Majoros Tibor informatikus:
e Kialakitja a honlap strukturajat, tartalmat és formajat.

e Az adatokat hitelesen, az atadast kovetden 1 napon beliil megjeleniti a kozzetétel pontos

idejével.

e Gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni
védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol.

e Figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését.

e Segiti a kozzétételi felelés munkajat.

e Folyamatosan cllenérzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld

olvashatosagat.

e Ha iizemzavar kovetkezik be, azt a lehetd legrovidebb idén beliil el kell kezdeni és minél
clébb el kell haritani. A kozzétett adatokat olyan védelemmel kell ellatni, hogy

illet¢ktelenek ne tudjak megvaltoztatni.

o A kozzétételi listiknak megfelelen elvégzi az archivilast, biztositja az archiv éllomany

clérhetdséget.

I. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Adatfelelés rendszeresen elektronikusan vagy mas modon az Infotv.-ben meghatarozott
formaban és terjedelemben teszi kozzé, tovabba az erre iranyulo igény esetén jelen
szabalyzatban foglalt rendelkezései szerint hozzaférhet6ve teszi a tevékenysegével kapesolatos

legfontosabb adatokat, igy kiilondsen:
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e személyi adatok

e szervezeti adatok

e intézményi struktura adatai

o feladatellatas adatai
Az intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében levd kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok

nyilvanossagahoz vald jogot a térvény

e honvédelmi;

e nemzetbiztonsagi;

e biiniildozési vagy biinmegel6zési;

e kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl

o kiilugyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
e birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel

korlatozza.

A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére az intézmény adatkezelési felelos vezetdje felé kell az igényt benyujtani. A
kozérdekil adat megismerése iranti igényt szoban is lehet k6zdlni, illetve irdsban (postan, vagy
elektronikus lizenetben) barki téritésmentesen benyujthatja fliggetlentil attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részere
torténd tovabbitas céljabol igényli. A kozérdeklt és kozérdekbdl nyilvanos adatok
szolgaltatasara iranyuld kérelmet az eljards teljes idotartama alatt az adatkéré barmikor
visszavonhatja, az intézmény jogosult az adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig

keletkezett koltségeinek megtéritését kémi.

A kozérdekl adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok

megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatosan nyilvantartast kell vezetni, melynek felelése Mata

Barbara intézményi adatfelel6s. 1. sz. melléklet

Szébeli igénybejelentést személyesen ¢s telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idoben:
Személyesen: Gyermekek Héza Déli Ovoda, 4400 Nyiregyhdza, Kereszt u.8 ligyfélfogadasi

idoben
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hétfo- kedd-szerda-csiitértok: 8.00 — 12.00 oraig

peénteken tigyfélfogadas nincs.

Telefonon tigyfélfogadasi idoben: 06-42/ 512 920
06-42/ 512-949

[rasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:

postai tton: Gyermekek Héza Déli Ovoda 4400 Nyiregyhaza, Kereszt u.8.

elektronikus tton: gyermekekhazaovoda@gmail.com

Az igények benynjtisa sordn az igénylo kérheti a
o kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
e kozérdek( adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

e kozérdekl adatokat tartalmazd iratokrol torténd masolat készitését.

Tajékoztato a kizérdekii adatok egyedi igénylésérdl 2. sz. melléklet

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesités¢hez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséert
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. A 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését koveten az igényld személyes

adatait haladéktalanul torolni kell.

2. Az igénvek vizsgalata

Ha az el6terjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkéro a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelolni, esetleg az igényelt adatok nincsenek
az intézmény kezelésében, akkor 3 napon beliil fel kell venni a kapcsolatot az adatkérével, hogy
formai és tartalmi szempontbol megfelelé kérelem keriiljon benyujtasra. Ebben az esetben a
kérelmet a benytjto részére pontositas céljabol vissza kell juttatni.
Felelos: intézményvezeto
A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo kérelmet az 6voda nem koteles teljesiteni
( Infotv. 28.§ (1) bekezdése ), ha

e az azonos igényl6 altal egy éven beliill benyujtott, azonos adatkérre irdnyulo

adatigényléskor, ha az adatokban valtozas nem allt be,



\LHAZA
T S

&
ks e
Cim: 4400 Nyiregyhaza, Kereszt utca 8. ﬁ;ﬁ 5
Tel..  06-42/512-920 > g ¢
,w5~;rll9£iw zé_xg‘rmekekhazaovoda@;ﬁmail.com Szagne

e ha az igényld nem adja meg nevét ( nem természetes személy igényld eseten
megnevezését ), valamint azt az elérhet6séget, amelyen szanmara az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tajékoztatas ¢r értesités megadhato.

3. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A koézérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy adatokért feleldse — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az frasbeli
tajékoztatast, és a kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd

rogzitéseét.

A szoban (személyesen, telefonon) eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

e az igényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanosségra kertllt, ¢és
igy az igényldnek irdsos forméban is elérhetd, s az adatszolgaltatas ilyen modjat az
adatkéré megfelelonek tartja,

e az intézményvezeto szoban kéri a valaszt,

e az igény az intézmény eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos
tajékoztatassal teljesitheto,

e szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamaéra a tajékoztatds kielégit6. A széban
eldterjesztett igényt jegyz6konyv forméajaban akkor kell irasba foglalni, ha a szobeli

teljesitést az adatkérd nem fogadja el.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az adatokeért felelds koteles az ligy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzest
késziteni és azt az ligyiratban clhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve tartalmarol a felelos
vezetdt egy munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatissal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelds kozli az igénylovel, tovabba

tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairdl és formajarol.
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4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszdleges formaban nytjthatja be a meghatarozott médon. Az
elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatdst kovetden
az adatokért feleldsnek kell tovabbitani. Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. sz. mellékletét
képezi. A tetszOleges formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd
lapon szerepld informaciokat.

Az adatokért felelds, a beérkezett igényl6lap alapjan — amennyiben sziikséges irasban — kijeloli
az adatszolgaltatasra kotelezett személyt. A benyljtott igényeket, adatokat az adatszolgdltatasra
kotelezett személy 15 napon beliil teljesiti és atadja a felels vezetd részére, aki az adatok
feliilvizsgalatat kovetéen a legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb
15 napon beliil irasban tdjékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
felel6s vezetének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a felelds vezetd a 15 napos
hataridét egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényl6t az eredeti
hataridén beliil tajékoztatja.

Az igényl6 iratbetekintési nyilatkozatban kérheti, milyen forméban kéri a kozérdeki adatokrol

készitett masolatot. 4. sz. melléklet

5. A veszélyhelyzet idején érvényes adatigénylési rendelkezés ( 521/2020. (XI1.25) Korm.

rendelet a veszélyhelyzet idején az egyes adatigénylési rendelkezésektol valo eltérésérol

(2) Az Infotv. 28. § (1) bekezdésétdl eltérden a kozérdeki adat megismerése iranti igényt
szOban nem lehet benytjtani, valamint az Infotv. 30. § (2) bekezdésétol eltéren az adatigénylés
csak akkor teljesitheté az igényld altal kivant forméban, ha az egyébként nem jar az igénylOnek
az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatd szerv eldtti személyes megjelenésével.

(3) Az Infotv. 29. § (1) bekezdésétd] eltérden a kozérdekli adat megismerésére irdnyuld
igénynek az adatot kezeld, az Infotv. szerinti kozfeladatot ellaté szerv az igény beérkezését
kovetd 45 napon beliil tesz eleget, ha valoszintsithetd, hogy az igénynek az Infotv. 29. § (1)
bekezdése szerinti hataridében valo teljesitése a kozfeladatot ellato szerv veszélyhelyzettel
osszefliggt kozfeladatai ellatasat veszélyeztetné. Err6l az igényldt az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(4) Az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozottakat nem érintve, a (3) bekezdés szerinti

hataridé egy alkalommal 45 nappal meghosszabbithato, ha az igénynek a (3) bekezdés szerinti
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hataridében valo teljesitése az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatod szervnek a veszélyhelyzettel
osszefiiggd kozfeladatai ellatasat tovabbra is veszélyeztetné. Errdl az igénylot a (3)
bekezdésben meghatarozott hatéridd leteltét megeldzden tajékoztatni kell. *

(5) Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében meghatarozottaktol eltérden az adatigénylést az
adatigénylés teljesitéséért az Infotv. szerint megallapitott koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kovetd 45 napon beliil kell teljesiteni akkor, ha egytttal valosziniisithetd, hogy az
igénynek az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti hatariddben valo teljesitése a veszélyhelyzettel
Gsszefiiggd kozfeladatai ellatisat veszélyeztetné. Ebben az esetben az Infotv. 29. § (4)
bekezdésében meghatarozott tajékoztatast az igény beérkezését kovetd 45 napon beliil
teljesiteni kell.

(6) A (3) bekezdés alkalmazdsa esetén - az Infotv. 30. § (3) bekezdésetdl eltérden - az igény
teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. alapjan
megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
45 napon beliil kell irdsban vagy - ha az igényben az elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni az 1igénylot.

(7) Az Infotv. 31. § (1) bekezdésében az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott

hataridé alatt a (4) bekezdés szerint meghosszabbitott hataridét is érteni kell.

A kézérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 45 napon beliil tesz eleget.
Amennyiben a kézfeladatot ellatd szerv veszélyhelyzettel dsszefiiggd kozfeladatainak ellatasat

veszélyeztetné, err6l az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

6. Az adatisénvléssel kapcsolatos koltségtérités

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése soran kizarolag a masolat
készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség meértékéig terjedben —
allapithato meg koltségtérités. A koltségtérités mértéklét az 5. sz.. melléklet tartalmazza. Az
igénylonek a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban nyilatkoznia kell
arrol, hogy az igénylését fenntartja e. ( Info 29.§ (3a)
Az intézmény a koltségtérités sordn az alabbi koltségelemeket veszi figyelembe:

o azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

e az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének

koltsége, valamint
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e haaz adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésevel
osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6tél a tajékoztatast kovetd 30 napon beliil egyértelmii nyilatkozatot kell kerni a
tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a
koltségek téritését nem viéllalja, kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban
és modon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithetd. A befizetést 15
napon beliil atutalassal, vagy készpénzzel a gazdasagi egységnél teljesitheti.

7. Az adatigénvlés megtagadasa

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai
vagy — ha az igényl6 elektronikus levélcimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. A kozeérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birosagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljaré birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az intézmény szervezeteinél kezelik, akkor errd] a felels vezetd 8 naptari
napon beliil tajekoztatja az 1génylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésdgot (a tovéabbiakban:
Hatésag) minden év januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséert az
adatvédelmi felelds, az adatok megkiildéséért az intézményvezetd tartozik felelésséggel.
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdg részére teljesitendd éves jelentéshez

nyomtatvanyt a 6. sz. melléklet tartalmazza.

8. A jogorvoslat szabalvai a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgdlata érdekében birosaghoz fordulhat az Infotv. 31. §. (1) bek. foglalt eljarasi rendnek
megfelelden. A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat késziteseert
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

Nyilvantartds a személyes adattal és kozérdekii adattal — kapcsolatos igények elutasitdsdrol

7. 5z. melléklet
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9. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

Az adatokért felelds az iratkezelési szabalyok szerint irattarba helyezi az eljdrds soran

kiadmanyozott iratokat.

M. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. Az elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatok

Az intézmény olyan kizoktatasi intézmény ( 6voda ), amely nem mindsiil sem orszagos, sem
térségi feladatot ellatonak, ezért elektronikus kozzétételi kotelezettségének az édgazati
jogszabalyokban meghatérozott informéacios rendszerhez torténd adatszolgaltatas teljesitésevel
tesz eleget. A kozérdekii- és kozérdekbol nyilvanos, jogszabaly altal kozzéteendd adatokhoz vald
lakossdg altali hozzaférést az intézmény elsddlegesen a sajat honlapon térténd kozzététellel biztositja.
A honlapon torténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel idopontja és a kozlés idotartama

megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik az Infotv. 37. §-
ban meghatdrozott kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl, az adatkozlonek valdé megkiildésérol.

A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetosegeert,

hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozlo felel.

A 229/2012 (VIII-28) Korméanyrendelet 24 § (4) bekezdésében meghatdrozott adatokat az
adatszolgéltatds mellett az intézmény honlapjan (www.gyermekekhazaovi.wixsite.com )

oldalon a kozérdekii dokumentumok hivatkozas alatt kozzéteszi.

Az 6voda az Oktatasi Hivatal tijékoztatd rendszerében az oktober 1-jei allapotnak megfelelden
kizzéteszi a 229/2012 Korm. rendelet 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A
koznevelési intézmény képviseldje a kiilonds kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de
legaldbb nevelési évenként egyszer, az oktober 1-jei statisztikai jelentés megkiildesét kovet

tizenot napon beliil feliilvizsgalja.
A kiilonos kozzétételi lista tartalmazza ( a 229/2012. ( VIIL.28. ) Korm. rendelet alapjan )
o a felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,

o abeiratkozasra meghatarozott idét, a fenntarto altal engedélyezett csoportok szamat,

o kiznevelési feladatot ellatd intézményegységként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
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kitelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogeimét és mértékét, tovabba tanc¢venkent,
nevelési évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhato
kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi ¢és igénylési feltételeket is,

e a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkéjaval Gsszefiiggd értékelésének nyilvanos
megéllapitasait ¢és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasat, idejét, az Allami
Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitésait, egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasait,

e anevelési-oktatasi intézmény nyitva-tartisanak rendjét, ¢éves munkaterv alapjan a nevelcsi
évben tervezett jelentésebb rendezvények, események iddpontjait,

e apedagogiai-szakmai ellenérzés megallapitdsait a személyes adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok megtartasaval,

e aszervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet ¢s a pedagogiai programot.

e a betdltdtt munkakdrok alapjan a pedagogusok szamat, iskolai végzettségét ¢Es
szakképzettségét,

e adajkak szamat, a dajkak iskolai végzettségét, szakképzettsegét,

e az 6vodai csoportok szamat,

e azegyes csoportokban a gyermekek l1étszamat.

A kozzétett kozérdekii adatokat barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kiméasolhaté modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. Az elektronikusan kézzétett kozérdekli adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul

torolni kell.

Az adatilloméanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széleskorti

olvashatosagat.

Az intézmény az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének elsdsorban az
4dgazati jogszabalyokban meghatdrozott informaciés rendszerhez torténd adatszolgaltatas

teljesitésével tesz eleget.
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2. A honlap kialakitasa, fellelhetosége és miikodtetése

A kozzétételre szolgald honlapot Ggy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashatd

legyen a jovoben. R. 5.§ (3).

A kbzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elballitasa és kozzétetele mas modon nem,
vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot
kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltozatas, torlés esetén
az adatfelelds koteles egyiittmiikddni az adatkézldvel a helyreallitasban, és az adatokat

sziikség esetén Ujra atadni.

Az intézmény honlapjan az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a honlapon
kozzéteendd kozérdekii adatokat a kozérdekbdl nyilvanos adatokat az honlap
nyitélapjarél kozvetleniil, a kozérdekit adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell

kdzzétenni.

Az intézmény altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torles,
megsemmisiilés és sériilés cllen. E feladatot a honlapot tizemelteté vallalkozé latja €l a

megkotott szerzodés alapjan.

3. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

e Az Intézmény a honlapot lizemeltetd véllalkozd az adat kozzétételevel,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban az esemény
bekovetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az esemény kivaltasaban

kozremiikddo felhasznald nevét naplozza. Naplonyilvantartds 8. sz. melléklet

e A naplézott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, és biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza.

e A naplorol félévente biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot a honlapot
lizemeltetd vallalkozo latja el, és az adatkezelési felelOs ellendrzi.

o A kozzéteendd kozérdekil adatokat az adatfelelds elektronikus Gton vagy elektronikus

adathordozon juttatja el az adatkdzldhoz.
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A honlapot iizemeltetd vallalkozo a kozzeétételi adatfelel6stél kapott adatokat az
adatfelelds és a kozzététel idejének megjelolésével kdzzéteszi. Az adatfelelds koteles az
eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét és értelmezhetseget a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az adatkozld koteles a kozzétételre atadott kozérdeki adatokat megvizsgalni.

A honlapot ilizemeltetd vallalkozé az adatfelelds egyidejli értesitésével visszautasithatja
az atvett adat kozzétételét, amennyiben az eldirt, a jelen intézkedésben meghatarozott
formatum szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol
nem alkalmas.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeritlenné valasa esetén
vagy ilyen kozérdekt(i adatok feltaras esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy
frissitett kozérdeki adatokat tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket és azokat kozzététel végett atadja az adatkdzldnek.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat eldz8 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési idd elteltéig nem
szintethetd meg, és az adat mellett fel kell toltetni az adatvaltozas (frissités) tényet,
idejét, az Gj allapot fellelhetdségét, valamint feltiiné modon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem idészer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé sem a honlapon, sem az egyseges
kozadatkeres6 rendszer szamara.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét ¢és idejét és az adat
el6z0 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetosegét.

Ha a feltolteni kivant kozérdek( adat valamely okbdl nem felel meg a személyes adatok
védelmérdl szo16 eldirasoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfelelosnek, minden

esetben megjeldlve a kozzététel akadalyat.

4, A szerv megsziinése, jogutodlas

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutdd a honlapon megjeloli a jogeléd megsziinésének

tényét és jogalapjat, tobb jogutod esetén a jogutdd altal kozzéteendd kozérdekii adatok koret is.

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapesolatos

modositasok adatfeleldsre haruléd feladatairol. Az adatk6zld megsziinése esetén a jogutod — az

egylittmiikodésiik rendjében sziikségessé valo esetleges valtoztatasok egyeztetése celjabol —

felveszi a kapcsolatot az adatfelelGssel.
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Az Intézmény a www.gyermekekhazaovi.wixsite.com internetes portalon teszi kézzé a teljes
vagy részbeni jogutddlassal beolvadt szerveknek az Infotv. alapjan megdérzend6 kozérdeki

adatait az Infotv. altal eloirt megdrzési idopontig.

5. Az ellenorzeés rendszere

Az Intézményvezetd az adatvédelmi tisztviseld altal folyamatba épitve vizsgélja az Infotv.
végrehajtasaval oOsszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az
adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal Aatfogd jelentést készit az

intézmeényvezetd részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ellenérzi annak végrehajtasat, hogy az Intézmény szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatok kozzétételére

vonatkozo kotelezettségiiknek. Az ellendrzésrol jegyzokonyvet készit.

e Minden év oktober utolsé napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

e Hianyossag észlelése esetén 15 napon belill javaslatot tesz az Intézményvezeto részére,
hogy a 15 napos hataridovel intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység
vezetdjét.

Az intézkedés hataridd leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15 napon

beliil utoellenérzést végez. A hidnyossdg tovabbi fennallasa esetén 8 napon beliil javaslatot

tesz az Intézményvezetd részére, hogy a 8 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett

szervezeti egység vezetOjét.

Az utoellenbrzést kovetéen 8 napon belill ellenérzi az intézkedés végrehajtisit, az
intézkedés elmaradasa vagy nem megfelelé teljesitése esetén az adatvédelmi tisztviseld

tajékoztatja az intézményvezetot.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatot a neveldtestiilet fogadja el, valamint az intézményvezeto hagyja jova. Jelen szabalyzat
az intézményvezetd jovahagyasanak id6pontjaval 1ép hatdlyba, és hatdrozatlan idére szol. A
szabalyzatot jogszabalyviltozas, az Intézmény adataiban bekovetkezett valtozas esetén, valamint a
beérkezett kérelmek tapasztalatait figyelembevéve évente legalabb egyszer modositani kell. A
szabalyzat jogszabalyi elbirdsokhoz igazodd mindenkori feliilvizsgalatlaért, modositasaért az
intézményvezetd a felelds. A szabalyzat modositasaval kapcsolatos eljarasban az elfogadasra vonatkozo
szabalyok alkalmazandok. A szabédlyzatot a honlapon, illetve az intézményben az irodaban

hozzaférhet6vé kell tenni.
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Jelen szabalyzat 2022 februar 01-én 1ép életbe hatarozatlan ideig. A szabalyzat tartalmér6l 2022. janudr
18.-4n Skarbit Jozsefné intézményvezetd tajékoztatta a Gyermekek Haza Déli dvodahoz tartoz6 dvodak

vezetdit,akik szintén tajékoztattik a 6voda dolgozoit , akik alairasukkal igazoltak annak megismeréset.

A szabédlyzatot a www.gyermekekhazaovi.wixsite.com oldalon meg lehet tekinteni melynek

feltoltésért Bojtos Csilla adatvédelmi felelds valamint a honlap tizemeltetd informatikus felel.

Nyiregyhaza, 2022. januar 27.

Skarbit Jozsefné
intézményvezetd



w—““\z"o.
& %,

&
kS
Cim: 4400 Nyiregyhaza, Kereszt utca 8. & %
> ’ o
Tel.  06-42/512-920 > g S
E-mail: §yermekekhazaovoda@gmail.com Szgkned

1. sz. melléklet

Kozérdekii adatigénylések nyilvantartisa
A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas

1. A Gyermekek Héza Déli Ovoda az informaciés nrendelkezési jogrol és az informéacios
szabadsagrol szold 2011. évi CXIIL torvény ( a tovabbiakban Infotv. ) 30.§ (3) bekezdése
alapjan vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az
elutasitas indokairol az adatkezeld az Infotv. 16.§ (3) bekezdésének megfelelden a nyilvantartas
alapjan minden évben januar 31-ig tijékoztatja a hatosagot.

2. a nyilvantartas rendszeressége

A nyilvantartas gdngydlitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3. A Nyilvantartas idétartama: ...

4. A nyilvintartas adatai:

sor- | adatigénylés | Adatigényld Igénylés Az elutasitas oka: A
szam | iktatoszama tipusa teljesitése teljesités
I/N - nem kozérdekii adat ideje,
El]z:ras - it G napja
megsziintetve

rendelkezésre az adat
- nem nyilvanos adat

- az adat tekintetében
az
intézményvezetdség
nem kozérdekii
adatkezelo

- dontést megalapozo
adat
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2. sz. melléklet
TAajékoztaté a kozérdeki adatok egyedi igénylésérdl

Altalanos informaciok

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII
torvény értelmében a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok ( a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekll adat ) megismerése irant barki

a) szoban,

b) irdsban vagy elektronikus tton a honlaprol letltheté igénybejelentd lap kitdltésével vagy
azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval igényt ny(jthat be.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény benyujtdsanak modja:

e Széban: Gyermekek Haza Déli Ovoda, 4400 Nyiregyhaza, Kereszt u.8.
e Levélben: Gyermekek Haza Déli Ovoda, 4400 Nyiregyhaza, Kereszt u.8.
e FElektronikus Gton: gyermekekhazaovoda(@gmail.com

e Kozadat-felelés: Skarbit Jozsefné intézményvezeto

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény el6terjesztésekor vagy az eljards barmely késobbi szakaszaban az
allapithaté meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy részét nem a Gyermekek
Haza Déli Ovoda kezeli, az Intézmény adatvédelmi feleldse igényli egyidejii értesitése mellett,
az igényt haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem

allapithato meg, az igénylot errdl az Intézmény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehetd legrévidebb iddn beliil, de legkésobb a Kozfeladatot ellatd
szervekhez torténd beérkezésétél vagy a szoban elbterjesztett igényirasba foglaldsatol szamitott
15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylésé jelentds terjedelmii, vagy nagyszamu
adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6. Az
igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl 15 napon beliil az Intézmény levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, vagy az igényben az elektronikus

levelezési cim van feltiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igényl6nek.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdél az igénylé masolatot kaphat. A masolat késziteséert —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtérités allapithato meg,
amelynek Osszegérol, a teljesitést megelézéen, az Intézmény tdjékoztatja az igényldt.
Amennyiben a dokumentumjelentés terjedelmii, a masolat irdnti igény a koltségtérités

megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesithetd.
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A koltségtérités dsszegét szamla alapjan az Intézmény altal megadott bankszamlaszamra

torténd atutalassal, vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

Jogorvoslat

Az igénylé a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitesre
nyitva 4llo (vagy a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen letelte esetén, valamint —
amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg — a mdsolat készitéséért megallapitott

koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kozérdek(i adatok megismeréséhez fiiz6do jogok gyakorldsaval kapesolatos

jogsértés esetén a NAIH-hoz (Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11) is fordulhat.

Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitisa esetén birosaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hatarid6 eredménytelen leteltétdl vagy a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil Iehet
meginditani. Amennyiben az igény eclutasitis, nem teljesitése vagy a masolat készitéseert
megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igényld a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatinak elutasitisarol, a vizsgalat megsziintetésérél vagy lezdrasarol,
tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara vagy annak kozvetlen veszélye megsziintetésére
torténd felszolitdsa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet

meginditani.
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3. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekll adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekli adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: ([-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat

[l személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

|| személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek,
[ ] csak masolat formajaban igénylem ¢s a masolat

[ | papir alaptl legyen

[ szamitogépes adathordozo legyen

[1CD legyen

"1 PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

" elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
| | személyesen kivanom atvenni
[] postai ton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:

A Adatkeres 1AOPOTIAY uesw s oo g0 i e s

b) AdatkBzles IdBPONGAL . o winswmie cusmoms s v e

g} AdatelokeszitD MEENEVEZCTED (v st iavaens winiaes

d} A felmeriilt kElitsg 88SZE8E: .o vuvinss viiswunisnn s vsnns

e} Ehitasitds esetén az elutasitids OKET ... vomen e oo s s ois sesas s o g

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

By

Lisumloniinl il o comum commemmammssmmcssmss o a e

TBIBIORBRATIL: ....come nrmmmm sommsmmin i S 05

E-mailelm .o sossmmsvesasisimen s
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Cim:
06-42/512-920
E-mail: gyermekekhazaovoda@gmail.com

Tel.:

Iratbetekintési nyilatkozat

Alulirott igényl6 ( neve, megnevezése )
jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy
1. Az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd lapon

megjelolt formaban masolatot kérek/ nem kérek.
A betekintésre bocsatott kozérdekii adatok meghatarozasa

2. A mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrdl az igénybejelentd lapon megjeldlt, az alabbi

formaban készitett masolatot atvettem.

a masolatot papiralapon:

a
személyesen

Q
o postai iton
71 amasolatot szamitogépes adathordozon:

CD
o Pendrive

O

a kozérdekii adatot igényld alairasa
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5. sz. melléklet

KOLTSEGTABLAZAT
301/2015.( 1X.30.) 1.§ (1 bek. ) a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd

koltségteérités meértekérdl

Az intézmény tevékenységével kapcsolatos kozérdekii adatok igénylése esetén az alabbi

koltségekkel kell szamolni:

Fénymasolat, nyomtatott dokumentum papir
alapu tovabbitas esetén, a sokszorositas
koltségenkent

Asztali nyomtato hasznalataval:

A/4 méret (szines): 130,- Ft/ oldal
A/4 méret (fekete- fehér) 12.- Ft/ oldal
A/3 méret ( szines ) : 260.-Ft / oldal
A/3 méret ( fekete-fehér ) 24.-Ft/oldal

Szkennelt dokumentum tovabbitasa esetén
szkennelés koltségekén

CD

100.-Ft / db

DVD

580.- Ft

Munkaerd raforditas

310/2016.(1X.30) 3.§
Kormanyrendeletben
meghatarozottak szerint

kézbesités koltsége

postai Gton Magyarorszag terilletén beliil
valo kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozo belfoldi postai szolgaltatds dija
postai  Uton kulfoldre torténd kézbesités
esetén az egyetemes postai szolgaltato altali
kézbesités ellenértéke

Az arak modositasa a beszerzés fiiggvényében valtozhat.
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6. sz. melléklet

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére teljesitendd éves
jelentéshez

1. Az érintett személyes adatainak kezelésérdl szolo tajékoztatasra, adatainak helyesbitésére

torlésére vonatkozo kérelmek ( Infotv. 16§ (3) bekezdés

Beérkezett osszes kérelem L db
ebbol

<teljestiett 00 e S RvavEs db
- részben teljesitett db
-ghatasibolt = 000 e soowessees db

2. A kozérdekdl és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek ( Infotv. 30.§ (2)

bekezdés )

Beérkezett osszes kérelem db
ebbdl

aieljestellt 020 020000 o db
~részbenteljesitett @000 ssssevessed db
-elutasitott s oe db

Az elutasitas okai:

- nem kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra db
vonatkozott az adatigénylés

- az igényelt adat nem all rendelkezésre db

- az igényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmébennem ~ ................e. db
nyilvanos adatok

- az igényelt adat vonatkozasdban a megkeresett szerv. db
nem mindsil kozfeladatot ellatod szervnek

- az igényelt adatok az Infotv. 27.§ (5) bekezdése alapjan ... db

dontés megalapozasat szolgalo adatnak mindstilnek

adatszolgaltato kozfeladatot ellatd szerv képvisel
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7. sz. melléklet

NYILVANTARTAS A SZEMELYES ADATTAL ES KOZERDEKU

ADATTAL

KAPCSOLATOS IGENYEK ELUTASITASAROL

sorszam | datum Iktato, vagy
nyilvantartasi
szam

kérelem
targya

az elutasitas
indoka

valasz tovabbitasa
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8. sz. melléklet
NAPLONYILVANTARTAS

a honlapon torténé adatok kozzétételérdl, helyesbitésérdl, frissitésérél vagy eltavolitasarol

idépont adat valtoztatdas modja | nyilvantartasi felelds alairasa
[ kozzététel, SZAm
helyesbités,
frissités, eltavolitas
/
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